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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a reviziei
Nr. Elemente privind
ort. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea
1.1. Elaborat Prof. Raimer Maria Profesor 09.02.2024
1.2. Verificat Prof. Costea Gabriela Director 09.02.2024
1.3. Avizat Prof. Pitulice Camelia Director adj. 09.02.2024
1.4. Revizuit Prof. Costea Gabriela Director 12.02.2024

2. Situatia editiilor si a revizuirilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data la care se aplica
Nr. Editia/Revizia in cadrul - s e
tia/ o Componenta revizuitd Modalitatea reviziei prevederile editiei sau reviziei
crt. editiei _—
editiei
1 2 3 4
21 Editia 1 Elaborarea reviziei 1 |Conform reglementarilor in
Revizia 2 vigoare
3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia / revizia in cadrul editiei procedurii operationale
Nr. Scopul Nr. . . . Data .
o Compartiment Functia Nume si prenume o Semnatura
crt. difuzarii ex. primirii
Consiliul de ) . 12.02.
3.1. Aprobare 1 . . Presedinte Prof. Costea Gabriela
administratie 2024
. Inspector de Prof. Tucanu Daniela
3.2. Avizare 1 ISJ Bragov o .
specialitate Prof. Petcu Claudia
. Comisia de . .
3.3. Aplicare 1 . Presedinte Prof. Costea Gabriela
admitere
Comisia metodica . .
. . . . Prof. Giurescu Monica
3.4. Informare 1 arie curriculara Responsabil
,Tehnologii”
Informarea . Secretarul . .
3.5. . 1 Comisie L Dobrin Ana Maria
plicare comisiei
. . Comisie . .
3.6. Arhivare Comisia . Dobrin Ana Maria
arhivare

4. Scopul procedurii

Scopul acestei proceduri este acela de a reglementa organizarea si desfasurarea admiterii in fnvatamantul
profesional de stat cu durata de 3 ani la Colegiul Tehnic Mircea Cristea Brasov pentru calificarile electrician
exploatare joasa tensiune, dulgher-tamplar-parchetar si instalator instalatii tehnico sanitare si de gaz in
conformitate cu Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul profesional de stat, aprobata
prin Ordinul ministrului educatiei nr. 5443/26.09.2022 care se va aplica in mod corespunzator, cu respectarea
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Calendarului admiterii in Tnvatamantul profesional de stat Anexa 1 pentru anul scolar 2024-2025, a OME nr.
6070/31.08.2023.

Procedura stabileste conditiile si etapele de admitere a elevilor in invatamantul profesional cu durata de 3
ani, pe locurile oferite de Colegiul Tehnic Mircea Cristea Brasov.

Procedura ofera tuturor celor interesati informatii cu privire la: calculul mediei de admitere;
cazurile in care se sustine proba suplimentara de admitere, programa de examen pentru disciplina la care se sustine
aceasta probd, modul de organizare si desfasurare a probei, modele de subiecte si bareme de evaluare, durata
probei, modul de organizare si desfasurare a contestatiilor.

Procedura asigura realizarea activitatii procedurale, in conformitate cu reglementarile in vigoare cu privire
la admiterea Tn invatamantul profesional de stat cu durata de 3 ani si asigura transparenta procesului de admitere.
Scoala noastra, isi propune sa ofere absolventilor o educatie de calitate, Tn acord cu nevoile de schimbare ale
societatii. Absolventii vor dobandi competente la nivelul Standardelor de Pregatire Profesionala care le vor permite
sa aleagd drumul corect in viata, sa fie autonomi, responsabili si sa decida asupra propriilor cariere.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
ARIA DE CUPRINDERE:

Procedura se aplica absolventilor de clasa a Vlll-a care se inscriu in vederea admiterii in invatamantul
profesional de stat la Colegiul Tehnic Mircea Cristea Brasov, personalului scolii cu atributii in organizarea si
desfasurarea admiterii.

RESPONSABILITATI:
Directorul unitdti de invatamaént
o Intocmeste planul de scolarizare;
o Coordoneaza activitatea comisiei de admitere, a comisiei de oferta educationala.
Consiliul de Administratie
o Aproba planul de scolarizare;
o Aproba comisia de admitere in invatamantul profesional de stat.
Comisia de ofertd educationald, cadrele didactice
o  Desfasoara actiuni de informare si consiliere cu privire la oportunitatea continuarii studiilor in
invatamantul profesional de stat;
o  Promoveaza modul de organizare si functionare a invatamantul profesional si tehnic (,,Saptamana
meseriilor", ,,Targul ofertelor educationale");
e} Propune suport curs CDL.
Comisia de admitere
a) elaboreaza, procedura de preselectie mentionatd, la art. 8, in parteneriat cu operatorul economic/institutia
partenerd, pe care o supune aprobarii Consiliului de administratie al unitatii de fnvatamant, operatorului
economic/institutiei partenere si avizarii Inspectoratului Scolar Judetean, Nu este cazul.
b) elaboreaza procedura de admitere mentionata la art. 10, pe care o supune aprobarii Consiliului de Administratie
al unitatii de Tnvatamant si avizarii Inspectoratului Scolar Judetean;
c) organizeaza si raspunde de aplicarea procedurii de preselectie si a procedurii de admitere;
d) verifica documentele prezentate de candidati si calculul corect al mediei de admitere in invatamantul profesional;
e) sesizeaza Inspectoratului Scolar Judetean orice eroare constatata in completarea documentelor scolare pentru
inscriere si corecteaza, acolo unde este posibil, aceste erori; corectarea mediei de admitere in invatamantul
profesional calculate gresit se face de catre presedintele comisiei de admitere din unitatea de invatamantul care
organizeaza invatamantul profesional cu durata de 3 ani, care semneaza, si aplica stampila unitatii;
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f) asigura prezenta permanenta, pe perioada fnscrierii, a unor membri ai comisiei de admitere din unitatea de

invatdamantul care organizeaza invatamantul profesional de stat, care sa ofere informatii si consiliere persoanelor

care se prezinta pentru inscrieie;

g) transmite comisiei de admitere judetene pentru invdtdmantul profesional cu durata de 3 ani raportul privind

desfasurarea admiterii la unitatea de imvatamant care organizeaza invatamantul profesional de stat. Actualizeaza si

afiseaza, lista candidatilor inscrisi prin eliminarea candidatilor corigenti, repetenti, amanati sau exmatriculati si

corectarea eventualelor erori privind mediile generale de absolvire ale absolventilor clasei a VllI-a.
Secretariat

(o]

Afiseazad la sediul unitati de invatamant lista cu domeniile, calificarile, numarul de locuri disponibile pentru
fnvatamantul profesional de stat si perioadele de inscriere pentru anul scolar respectiv.

nscrie candidatii pe baza fisei de inscriere.

Afiseaza lista candidatilor inscrisi si a graficului de desfdsurare a probei suplimentare de admitere
Primeste baza de date judeteana cuprinzand media de absolvire a invatamantului obligatoriu, precum si
media la probele de la evaluarea nationale de la sfarsitul clasei a VllI-a.

o Realizeazad si afdseaza lista cu candidatii admisi in ordinea descrescatoare a mediei de admitere la
fnvatamantul profesional.

o Preda fisele de inscriere candidatilor declarati respinsi precum si celor declarati admisi care renunta la locul
ocupat in Tnvatamantul profesional de stat.

o Elibereaza fise de inscriere pentru candidatii care solicitd sa participe la admiterea in invatamantul
profesional de stat.
nscrie candidatii pe baza fisei de inscriere.
Afiseaza lista candidatilor inscrisi si a graficului de desfasurare a probei suplimentare de admitere
Afiseaza informatii (data, locul de desfasurare, ora, acte necesare de identitate a candidatilor, alte detalii
organizatorice) privind organizarea probei suplimentare de admitere, la unitatile de invatamant profesional
pentru care numarul de candidati Tnscrisi este mai mare decat numarul locurilor oferite de unitatea de
fnvatamant.
Afiseazad rezultatele finale la proba suplimentara de admitere, in urma contestatiilor.
Realizeazad la nivelul unitatilor de Tnvatamant care au inscris elevi pentru admiterea in Tnvatamintul
profesional de stat a listelor cu candidatii admisi.

Elevii

o Completeaza fise de inscriere

e Candidatii declarati admisi depun, la unitatile scolare la care au fost declarati admisi, dosarele de
inscriere;

e  Sustin proba suplimentara de admitere.

Parteneri, agenti economici

(o]

(o]

Completeaza chestionare;
Se implica in organizarea Targului ofertelor educationale si elaborarea procedurii de admitere.

Procedura intra in vigoare din momentul aprobarii ei de catre Consiliul de Administratie al Colegiului Tehnic

"Mircea Cristea” Brasov, semnarea de directorul institutiei, in calitate de presedinte al Consiliului de administratie,

inregistrarea ei in registrul de procese verbale ale sedintelor si avizarea de catre Inspectoratul Scolar al Judetului

Brasov.

Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedural3;

a. Aceasta activitate depinde de activitatea urmatoarelor comisii / compartimente:
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Comisia de admitere;
Comisia metodica a ariei curriculare ,, Tehnologii” (pentru initierea si implementarea parteneriatelor cu mediul
de afaceri local);
Secretariat.
b. De aceastad activitate depind in cadrul activitatii efectuate urmatoarele compartimente:
Comisia de admitere;
Secretariat.
Comisiile / Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate;

compartimentele implicate in activitatea procedurala.

a. Aceasta activitate depinde de furnizarea datelor de la urmatoarele compartimente:

e Comisia metodica a ariei curriculare ,Tehnologii”, (pentru initierea si implementarea parteneriatelor cu
mediul de afaceri local);
e Secretariat.

b. De aceasta activitate beneficiaza in cadrul activitatilor efectuate urmatoarele compartimente:

()]

e Comisia de admitere;
e  Secretariat.

. Documentatia aplicabila procedurii operationale

Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:
Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023;
Metodologiei de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul profesional de stat cu durata de 3 ani,
aprobatd prin OMENCS nr. 5068/31.08.2016;
OME 5443/30.08.2023 privind metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invatamantul profesional
de stat;

OME 6070/30.08.2023 privind organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii in invatdamantul profesional si in

fnvatamantul dual pentru anul scolar 2024 — 2025.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura

Procedura operationala: prezentarea formalizata, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor si
procedeelor de lucru si a regulilor de aplicat cu privire la aspectul procesual;

Editie: forma initiala sau actualizata a unei proceduri operationale;

Revizie in cadrul unei editii—actiune de modificare a uneia sau mai multor componente ale PG.

ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI

PO-procedura operationala
A-aprobare

E-elaborare

V-verificare

Ap-aplicare

Av-avizare

Ah-arhivare

CP-consiliul profesoral
CA-consiliul de administratie
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DEFINITII/PRECIZARI:

Admiterea elevilor Tn Tnvatamantul profesional de stat se face cu respectarea Metodologiei de organizare si
functionare a invatamantul profesional de stat. Pot opta pentru invatamantul profesional de stat elevii inscrisi in
clasa a Vlll-a si absolveltii clasei a VlIl-a din seriile anterioare. Invitdmantul profesional de stat se organizeaza numai
n unitatile de invatamant care anexeaza, la propunerea privind planul de scolarizare, contracte-cadru incheiate cu
operatorii economici/institutii publice, prin care se stabilesc obligatiile privind:

a) organizarea si desfdsurarea procesului de formare pentru obtinerea calificarii profesionale a elevilor si a
stagiilor de pregatire practicd, precum si proiectarea curriculumului in dezvoltare local3;

b) asigurarea conditiilor tehnice si a resursei umane necesare pregatirii practice a elevilor din Tnvatamantul
profesional;

c) asigurarea conditiilor tehnice si a resursei umane necesare pentru organizarea si desfasurarea examenului
de certificare a calificarii profesionale a elevilor.

nscrierea in nvatdmantul profesional de stat se face in urma unui proces de orientare si consiliere a elevilor.

Definirea clara a ofertei scolii se realizeaza in raport cu interesele si aptitudinile elevului, precum si cu
asteptarile societatii; largirea domeniului ocupational, dar si adancirea competentelor cheie, aldturi de
competentele personale si cele sociale; dobandirea cunostintelor si deprinderilor de dezvoltare a unei afaceri proprii
pornind de la formarea profesionala intr-o calificare

8. Descrierea procedurii operationale
Tnvatamantul profesional cu durata de 3 ani este organizat dupé clasa a Vlll-a.
Pot opta:
a) elevii inscrisi in clasa a VllI-a;
b) absolventii clasei a Vlll-a din seriile anterioare.
Pot fi Tnscrisi numai daca au promovat clasa a Vlll-a.
Optiunea elevilor se realizeaza in perioada prevazuta de calendarul admiterii.
Tn vederea admiterii, unitatea de Tnvitdmant care organizeazd invitadmant profesional poate organiza, in
anumite conditii, preselectia candidatilor si/sau proba suplimentard de admitere.
Conform calendarului admiterii in invatamantul profesional cu durata de 3 ani, admiterea se realizeaza in
urmatoarele etape.
e inscrierea candidatilor; Completarea fisei de inscriere si a optiunilor pentru calificare si pentru agentul
economic unde se va efectua stagiul de pregatire practica
e preselectia candidatilor, daca este cazul;
e proba de admitere suplimentara, daca este cazul;
e admiterea candidatilor si afisarea rezultatelor.
Media de admitere in invatamantul profesional, este utilizata pentru stabilirea ordinii pe lista candidatilor admisi in
cazul in care numarul de candidati nu depaseste numarul locurilor din oferta scolii.
n cazul candidatilor care au inregistrat mai multe optiuni in fisa de admitere la o unitate scolard la care numarul
total al celor inscrisi nu depaseste numarul total al locurilor oferite de unitatea respectiva de Tnvatamant,
repartizarea pe calificari se face in ordinea optiunilor din fisa de inscriere, utilizand media de admitere, calculata
drept criteriu de departajare si de ordonare pe lista a candidatilor admisi la fiecare calificare.
Media de admitere in invatamantul profesional, calculata este utilizata pentru stabilirea ordinii pe lista candidatilor
admisi n cazul in care numarul de candidati depdseste numarul locurilor din oferta scolii.
Pentru coordonarea admiterii in nvatamantul profesional, in cadrul Colegiului Tehnic Mircea Cristea Brasov se
constituie Comisia de admitere, care isi desfasoara activitatea in baza metodologiei de admitere.
Comisia de admitere este formata din:
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- Presedinte: prof. Costea Gabriela — director
- Vicepregedinte: prof. Pitulice Camelia — director adjunct
- Secretar: Dobrin Ana Maria — secretar
Membri: prof. Brasoveanu lldiko
prof. Raimer Maria

reprezentanti agenti economici:

Gabor Maria — SC Urban Invest S.R.L. Brasov

Micu Corina —SC Bluel S.R.L. Brasov

cadre didactice care elaboreaza subiectele pentru proba suplimentara de admitere si evalueaza lucrarile
candidatilor: prof. Matei Victor, prof. Bucsa Rodica.

cadru didactic care asigurd inscrierea candidatilor si ofera informatii si consiliere elevilor si parintilor
acestora care se prezinta pentru inscriere prof. Brasoveanu lldiko

cadru didactic asistent pe perioada desfasurarii probei suplimentare de admitere prof. Raimer Maria

Atributiile membrilor comisiei de admitere sunt urmdtoarele:

a) elaboreaza Procedura de preselectie, in parteneriat cu operatorul economic/ institutia publica parteners,
pe care o supune aprobarii consiliului de administratie al unitatii de invdtamant, operatorului economic/
institutiei publice partenere si avizarii inspectoratului scolar judetean;

b) elaboreaza Procedura de admitere, pe care o supune aprobadrii consiliului de administratie al unitatii de
fnvatamant si avizarii inspectoratului scolar judetean;

c) organizeaza si rdspunde de aplicarea Procedurii de preselectie si a Procedurii de admitere;

d) verifica documentele prezentate de candidati si calculul corect al mediei de admitere in Tnvatamantul
profesional;

e) sesizeaza inspectoratului scolar judetean orice eroare constatata in completarea documentelor scolare
pentru inscriere si corecteaza, acolo unde este posibil, aceste erori; corectarea mediei de admitere in
fnvatamantul profesional calculate gresit se face de catre presedintele comisiei de admitere din unitatea
de Tnvatamant care organizeaza invatamant profesional cu durata de 3 ani, care semneaza si aplica
stampila unitatii;

f) asigura prezenta permanentd, pe perioada inscrierii, a unor membri ai comisiei de admitere din unitatea
de Tnvatamant care organizeaza invatamant profesional cu durata de 3 ani, care sa ofere informatii si
consiliere persoanelor care se prezinta pentru inscriere;

g) transmite comisiei de admitere judetene pentru invatamantul profesional cu durata de 3 ani raportul
privind desfasurarea admiterii la unitatea de invatamant care organizeaza invatamant profesional cu
durata de 3 ani.

Contestatii

(1) Contestatiile lucrarilor scrise se depun la secretariatul comisiei de admitere, in termen de 24 de ore de la afisarea
rezultatelor, si vor fi inregistrate la secretariatul unitatii de invatamant.

Contestatiile sunt solutionate in unitatea de invatamant de catre comisia de contestatii, constituita prin decizie a
directorului unitatii de invatamant.

(2) Pentru rezolvarea contestatiilor, presedintele comisiei repartizeaza lucrarile sigilate membrilor comisiei de
contestatii, membri care vor fi altii decat cei care au corectat initial.

(3) In cazul in care, dupa reevaluare, se constatd o diferents de cel putin 0,5 puncte fat3 de evaluarea initial, comisia
modifica nota lucrarii si dispune toate masurile care decurg din aceasta schimbare.

Nota acordata dupa recorectare este definitiva.
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Hotararile comisiei de contestatii se consemneaza intr-un proces verbal semnat de membrii comisiei si de

presedinte.

(4) Rezultatele la contestatii se comunica prin afisarea la avizierul unitatii de invatamant, in termen de cel mult 48

de ore de la depunerea contestatiilor.
Lucrarile scrise, borderourile de notare si celelalte documente se pastreaza in arhiva unitatii de invatamant pana la

sfarsitul anului scolar respectiv, iar cataloagele de examen permanent.

ETAPELE PROCEDURII:
Conform Calendarului admiterii in invatamantul profesional de stat pentru anul scolar 2024-2025

Data-limitd/ Perioada Activitatea

Pregatirea admiterii

23 februarie 2024

Elaborarea planului de masuri judetean/al municipiului Bucuresti pentru pregéatirea si organizarea admiterii.
Transmiterea, de catre unitatile de Tnvatamant care au oferta educationala pentru invatamantul profesional,
spre aprobare, la inspectoratul scolar judetean (ISJ), a propunerii privind componenta comisiei de admitere
din unitatea de invatamant care are oferta educationala pentru invatamant profesional, avizata de consiliul

de administratie al unitatii de Tnvatamant.

27 februarie 2024

Transmiterea, de catre ISJ catre unitatile de invatamant care au oferta educationald pentru Tnvatamantul
profesional, a aprobarii comisiei de admitere din unitatea de invatamant.

29 februarie 2024

Unitatile de Tnvatamant care au ofertd educationala pentru Tnvatamantul profesional se consultd cu
operatorii economici parteneri pentru a stabili daca vor organiza sesiune de preselectie a candidatilor si cu
privire la probele suplimentare de admitere pentru situatia in care numarul de candidati este mai mare decat|
numarul de locuri.

NOTA:

Se organizeaza sesiune de preselectie, inaintea probelor suplimentare de admitere, numai in cazul in care
acest lucru este solicitat de operatorii economici/institutiile publice partenere ale unitatii de invatamant care
se implica prin sustinere financiara/stimulente/alte forme de sprijin in formarea profesionala a elevilor prin
angajament mentionat in contractul- cadru cu unitatea de Tnvatamant.

Elaborarea, de catre unitdtile de invatamant care au oferta pentru tnvatamantul profesional, Tmpreuna cu
operatorii economici/institutiile publice partenere, a Procedurii de admitere si, dupa caz, a Procedurii de
preselectie

[Transmiterea spre avizare la ISJ a Procedurii de admitere si, dupa caz, a Procedurii de preselectie, aprobate
de consiliul de administratie al unitatii de invatamant care are oferta pentru invatamantul profesional

4 martie 2024

Transmiterea, de catre ISJ, la unitatile de Tnvatamant care au oferta educationald pentru fnvatamantul
profesional, a avizului pentru Procedura de admitere si, dupa caz, pentru Procedura de preselectie

Afisarea, la sediul unitatilor de invatamant care au oferta educationala pentru invatdamantul profesional, a
Procedurii de preselectie (dupa caz) si a Procedurii de admitere, precum si a numarului de locuri propuse pe
domenii de pregatire si calificari profesionale

De asemenea, se vor preciza perioadele de inscriere si datele planificate pentru eventualele probe de
admitere.

4 martie 2024

lAnuntarea de catre inspectoratele scolare a metodologiei de organizare a probei de verificare a cunostintelor
de limba moderna sau materna.
[Transmiterea de cdtre Comisia nationala de admitere a modelului fisei de inscriere n anul scolar 2024—2025|
in invatamantul profesional si in invatamantul dual, precum si a fisei de inscriere pe locurile speciale pentru

romi sau pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES in unitdtile de invatamant de masa
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13 mai 2024 Afisarea ofertei educationale pentru invatamantul profesional aprobate, concretizata in domenii de pregatire

si calificari profesionale, la sediul unitatilor de invatamant gimnazial si la sediul unitatilor de invatamant cu
oferta educationald pentru invatamantul profesional

Crearea bazei de date la nivelul fiecarei unitati de invatamant gimnazial si la nivel judetean/al municipiului
Bucuresti, cuprinzand datele personale ale elevilor din clasa a VIll-a, in Sistemul informatic integrat al
invatamantului din Romania (SIIR), prin verificarea si corectarea, dupa caz, a informatiilor privind elevii si
formatiunile de studiu la care acestia sunt asociati

Tipdrirea informatiilor despre admitere in brosura de admitere, care va cuprinde, in sectiune distincta,
informatii despre admiterea in Tnvatamantul profesional pentru anul scolar 2024—2025

Postarea brosurii pe site-urile inspectoratelor scolare, ale unitatilor de Tnvatamant profesional si tehnicsi ale
unitatilor de Tnvatamant gimnazial

13-17 mai 2024

Transmiterea in unitatile de Tnvatamant gimnazial a brosurilor in versiune tiparita, cuprinzand informatiile
privind admiterea in invatamantul liceal, in Tnvatamantul profesional si in invatamantul dual, pentru anul
scolar 2024—2025

Afisarea in unitatile de invatamant gimnazial si pe site-ul acestora a graficului sedintelor de informare a
elevilor si parintilor cu privire la admiterea in Tnvatamantul profesional, a metodologiei si a calendarului
admiterii, a modului de completare a optiunilor din Fisa de inscriere in invatamantul profesional, precum si
@ unei adrese de e-mail si a unui numar de telefon dedicate admiterii.

24 mai 2024

[Transmiterea la Ministerul Educatiei a brosurilor care cuprind informatii despre admitere, pentru fiecare
judet, Tn versiune electronica si tiparita.

Informarea s

i consilierea elevilor cu privire la oportunitatea de continuare a studiilor in invatamantul profesional

4 martie-
17 mai 2024

Fiecare unitate de invatamant care, in anul scolar 2023—2024, scolarizeaza elevi in clasa a Vlll-a, invatamant
gimnazial, organizeaza si desfasoara activitati de orientare si consiliere cu elevii de clasa a VllI-a, cu accent pe
constientizarea cerintelor pietei muncii si a oportunitatilor pentru cariera si pe continuarea pregatirii prin
invatamantul profesional. Activitatile de orientare si consiliere se deruleaza cu sprijinul consilierilor scolari ai
centrului judetean de resurse si asistenta educationala (CJRAE) si urmaresc pregatirea inscrierii elevilor in
invatamantul profesional.

Actiunile mentionate se pot organiza si prin mijloace electronice de comunicare (e-mail, videoconferinta
online, materiale postate pe paginile de internet ale unitatilor de invatdamant, CIRAE, inspectoratelor scolare
etc.).

4 martie-
17 mai 2024

La nivelul fiecarei unitati de invatamant care are oferta educationala pentru invatamantul profesional in anul
scolar 2024—2025 se desfdsoara actiunea ,Sdaptaméana meseriilor”, cu sprijinul operatorilor economici
parteneri, avand ca principale scopuri:

promovarea invatamantului profesional si tehnic, in general, si, in special, a modului de organizare si
functionare a Tnvatamantului profesional; informare privind conditiile in care elevii pot avea acces la
invatamantul profesional si beneficiile acestei forme de pregatire;

constientizarea elevilor din clasa a Vlll-a, invatamant gimnazial, cu privire la oportunitatea continuarii
studiilor in Tnvatamantul profesional;

oferta de scolarizare pentru invatamantul profesional, conditii de admitere.

Actiunea mentionata se poate organiza si prin mijloace electronice de comunicare (e-mail, videoconferinta
online, materiale postate pe paginile de internet ale unitatilor de invatamant, CIRAE, inspectoratelor scolare
etc.).

20 mai-
14 iunie 2024

Sedinte/Actiuni de instruire organizate de toate unitatile de invatamant gimnazial, cu elevii de clasa a VllI-a
si parintii acestora, pentru prezentarea metodologiei si a calendarului admiterii, a procedurilor de preselectie

si/sau de admitere si a planului de scolarizare la invatamantul profesional, inclusiv a modului de completare
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a optiunilor din fisa de inscriere in invatamantul profesional si invatamantul dual. Actiunile mentionate se
pot organiza si prin mijloace electronice de comunicare (telefon, e-mail, videoconferinta online etc.).

15-31 mai 2024

Inspectoratul scolar judetean (ISJ) organizeaza targul ofertelor educationale. Pentru prezentarea ofertei
educationale in cadrul acestui eveniment, unitdtile de invatdamant care au oferta educationala pentru
invatamantul profesional vor implica si operatori economici parteneri. Targul ofertelor educationale va avea
si 0 sectiune dedicata ofertei educationale la nivel regional.

Actiunile mentionate se pot organiza si prin mijloace electronice de comunicare (e-mail, videoconferinta
online, materiale postate pe paginile de internet ale unitatilor de invatamant, CIRAE, IS) etc.).

20 iunie 2024

[Transmiterea, de catre fiecare unitate de nvatamant gimnazial, catre comisia de admitere judeteana a bazei
de date cuprinzand mediile generale de absolvire ale absolventilor clasei a VllI-a, precum si a listei elevilor
corigenti, repetenti, cu situatia neincheiatd, prin completarea acestor informatii in aplicatia informatica
centralizata.

NOTA:

Unitatile de invatamant vor verifica corectitudinea datelor cu privire la mediile generale de absolvire a
claselor a V-a— a Vlll-a si efectueaza eventualele corectii pana la aceasta data.

21 iunie 2024

Transmiterea, de catre comisiile de admitere judetene, catre Comisia nationald de admitere a bazei de date
cuprinzand mediile generale de absolvire ale absolventilor clasei a Vlll-a, prin confirmarea finalizarii
operatiunilor specifice completarii acestor date in aplicatia informatica centralizata.

Admiterea candidatilor pe locurile speciale pentru romi

Pregatirea admiterii

12 aprilie 2024

Sedinte de instruire a profesorilor diriginti, de catre inspectorii scolari pentru minoritati/romi, privind
prezentarea procedurilor de admitere pe locurile speciale pentru romi

Sedinte de informare si instruire cu parintii si elevii privind admiterea pe locurile speciale pentru romi. La
sedinte pot participa reprezentanti ai organizatiilor minoritatii rome.

NOTA:

Dupd fiecare sedintd se va intocmi proces-verbal de informare/instruire.

13 mai 2024 Afisarea locurilor speciale pentru candidatii romi
NOTA:
Locurile speciale pentru candidatii romi se stabilesc de comisiile de admitere judetene/a municipiului
Bucuresti ca locuri alocate peste numarul de locuri acordat prin planul de scolarizare, in limita a 1—2 locuri
suplimentare la clasd/grupa pentru fiecare profil/domeniu de pregatire/calificare/limba de predare. Nu se
aloca locuri speciale pentru candidatii romi la clasele/grupele/unitatile de invatamant profesional la care se
organizeaza preselectie.

21 iunie 2024 Eliberarea recomandarilor scrise de apartenenta la etnia roma
NOTA:
Recomanddrile scrise vizand apartenenta la etnia romd pot fi eliberate si online. in aceastd situatie,
recomandarea este transmisa, prin e-mail, unitatii de invatamant din care provine candidatul, in format PDF,
avand semnatura electronica a emitentului. Raspunderea pentru autenticitatea si continutul recomandarii
revine atat organizatiei romilor care o emite, potrivit statutului si procedurilor interne proprii cu privire la
eliberarea recomandarii, cat si parintelui/reprezentantului legal al elevului care solicita eliberarea unei
recomandari de apartenenta la etnia roma.

21 iunie 2024 Depunerea si inregistrarea de catre parinte/reprezentantul legal a recomandarii scrise, de apartenenta la

etnia roma3, la unitatea de invatamant de provenienta, in vederea inscrierii elevilor pe locurile speciale pentru
romi
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IAdmiterea pe locurile speciale pentru romi

15—16 iulie 2024

Completarea optiunilor in fisa de inscriere in invatamantul profesional si dual pe locurile speciale pentru romi
de catre candidatii care solicitd acest lucru si de catre parintii acestora, asistati de dirigintii claselor a VllI-a,
la unitatea de invatamant sau prin formular transmis electronic

NOTA:

Orice fisa depusa dupad aceasta datd nu va mai fi luata in considerare. Orice optiune gresita poate conduce la
o repartizare nedorita.

17 iulie 2024 Depunerea fiselor de inscriere ale candidatilor pe locurile speciale pentru romi la IS) — comisia de admitere
judeteana
18 iulie 2024 Repartizarea candidatilor pe locurile speciale pentru romi si comunicarea rezultatelor candidatilor prin

afisarea la sediul si pe site-ul inspectoratului scolar

NOTA:

Repartizarea pe locurile speciale pentru romi se face in ordinea descrescatoare a mediei de admitere si pe
baza optiunilor completate in fisa de inscriere, conform unei proceduri stabilite de catre comisia de admitere
judeteana, publicata pe site-ul inspectoratului scolar judetean si comunicata unitatilor de invatamant pana
la data de 14 iunie 2024

Mediile de admitere, pentru candidatii pe locurile speciale pentru romi in Tnvatamantul profesional, se
calculeaza conform art. 12 alin. (1) lit. b) din Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in
invatamantul profesional de stat, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice
nr. 5.068/2016, cu modificarile si completarile ulterioare, indiferent dacé la acea calificare profesionald se
organizeaza sau nu proba suplimentara de admitere.

Candidatii nerepartizati vor ridica fisele de inscriere in vederea participarii la etapele ulterioare de admitere.

Admiterea candidatilor pe locurile distinct alocate candidatilor cu cerinte educationale speciale (CES) in unitatile de

invatamant de masa

Pregatirea admiterii

13 mai 2024

Afisarea locurilor distinct alocate in unitatile de invatamant de masa pentru candidatii elevi cu CES

NOTA:

Locurile speciale pentru candidatii cu CES se stabilesc de catre comisiile de admitere judeteneca locuri alocate
peste numarul de locuri acordat prin planul de scolarizare, in limita a 1-2 locuri suplimentare la clasa/grupa
pentru fiecare profil/domeniu de pregatire/calificare/limba de predare. Nu se aloca locuri speciale pentru
candidatii cu CES la clasele/grupele/unitatile de invatamant profesional la care se organizeaza preselectie.

7 iunie 2024

Sedinte de informare si instruire cu parintii si elevii, organizate de profesorii diriginti, privind admiterea pe
locurile distinct alocate pentru elevii cu CES

NOTA:

Sedintele vizeaza orientarea scolara a elevilor cu CES care doresc sa candideze pe locuri distinct alocate in
unitati de Tnvatamant de masa si la acestea pot participa in calitate de invitati reprezentanti ai unitatilor de
invatamant profesional si tehnic, specialisti din cadrul CJIRAE, precum si alti factori reprezentativi.

Dupa fiecare sedinta se va intocmi proces-verbal de informare/instruire.

11




Cod document
Procedura operationala PG-010
Colegiul Tehnic "Mircea Cristea” Brasov ADMITEREA iN Editia:1
INVATAMANTUL Revizia:2
DURATA DE 3 ANI

21 iunie 2024

Obtinerea certificatului de orientare scolara si profesionala pentru ciclul gimnazial, valabil pentru anul scolar
2023—2024, emis de centrul judetean de resurse si asistentd educationald (CJRAE), care atesta existenta unei
cerinte educationale speciale a elevului

NOTA:

Certificatul de orientare scolara si profesionala este singurul document acceptat, conform prevederilor art. 3
lit. m) din anexa la Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5.574/2011, cu
modificarile ulterioare, pentru admiterea pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES in unitatile de
invatamant de masa.

21 iunie 2024

Depunerea si inregistrarea de catre parinte/reprezentantul legal, la unitatea de invatdamant de provenientd,
a certificatului de orientare scolara si profesionald pentru ciclul gimnazial, valabil pentru anul scolar 2023 —
2024, emis CIRAE, care atesta existenta unei cerinte educationale speciale a elevului, in vederea inscrierii
acestora pe locurile distinct alocate in unitati de Tnvatamant de masa

Admiterea pe locu

rile distinct alocate candidatilor cu CES in unitatile de invatamant de masa

15—16 iulie 2024

Completarea optiunilor in fisa de Tnscriere in invatamantul profesional pe locuri distinct alocate pentru elevii
cu CES Tn unitati de Tnvatamant de masa de catre candidatii si de catre parintii acestora, asistati de dirigintii
claselor a Vlll-a, la unitatea de invatamant sau prin formular transmis electronic

NOTA:

Orice fisa depusa dupa aceasta data nu va mai fi luata in considerare. Orice optiune gresita poate conduce la
o repartizare nedorita.

17 iulie 2024 Depunerea fiselor de inscriere pentru locurile alocate pentru candidatii cu CES la comisia de admitere
judeteana
18 iulie 2024 Repartizarea candidatilor pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES in fnvdatamantul de masa si

comunicarea rezultatelor candidatilor prin afisarea la sediul si pe site-ul inspectoratului scolar

NOTA:

Repartizarea pe locurile speciale pentru candidatii cu CES se face in ordinea descrescatoare a mediei de
admitere si pe baza optiunilor completate in fisa de inscriere.

Mediile de admitere pentru candidatii cu CES, care candideaza pe locurile special destinate acestora la
invatamantul profesional, se calculeaza conform art. 12 alin. (1) lit. b) din Metodologia de organizare si
desfasurare a admiterii Tn invatamantul profesional de stat, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei
nationale si cercetarii stiintifice nr. 5.068/2016, cu modificarile si completdrile ulterioare, indiferent daca la
acea calificare profesionald se organizeaza proba suplimentara de admitere.

Candidatii nerepartizati pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES, precum si cei care au fost repartizati,
dar care solicitd, in scris, renuntarea la locul pe care au fost repartizati, vor ridica fisele de inscriere la

invatamantul profesional si dual pentru participarea la etapele ulterioare de admitere.

Tnscrierea si admiterea elevilor la invitamantul profesional

Etapa | de admitere in invatamantul profesional

1—5 iulie 2024

Secretariatele unitdtilor de Tnvatamant gimnazial completeaza, la cererea elevilor si a
parintilor/reprezentantilor legali pentru minori, fisa de inscriere in tnvatamantul profesional.

Fisa cuprinde informatiile privind datele personale ale absolventilor claselor a Vlll-a, mediile generale de
absolvire, notele si mediile obtinute la evaluarea nationala din clasa a Vlll-a si este tiparita din aplicatia
informatica centralizata

Eliberarea de catre unitatile de invatamant gimnazial a fisei de inscriere in invatamantul profesional, pentru
candidatii care solicitd aceasta

NOTA:
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Se va elibera o singura fisa de inscriere. Nu se elibereaza fise de inscriere elevilor din clasa a Vlll-a cu situatia
scolara neincheiata, aflati in stare de corigenta sau repetentie

1—5 iulie 2024

inscrierea candidatilor la unitdtile de nvatdmant care au ofertd educationald pentru invatdmantul
profesional, pe baza fisei de inscriere in invatamantul profesional

Unitatile de nvatamant care au oferta educationald pentru fnvatamantul profesional ofera informatiile si
indrumarile necesare pentru completarea de cdtre candidati a optiunilor pentru calificarile profesionale din
oferta scolii.

NOTA:

Nu pot fi inscrisi candidatii cu situatia scolara neincheiata, aflati in stare de corigenta sau repetentie. Pot
participa la aceasta etapa atat candidatii romi — nerepartizati pe locurile speciale destinate acestora, cat si
candidatii cu CES — nerepartizati pe locurile speciale destinate acestora sau care au renuntat, in scris, la locul
ocupat.

5 iulie 2024

Afisarea la sediul unitatilor de invatamant care au oferta pentru invatamantul profesional a listei candidatilor]
[inscrisi in invatamantul profesional

La unitatile de Tnvatamant si calificarile la care nu se organizeaza preselectie, iar numarul candidatilor inscrisi
la unitatea de invatamant este mai mare decat numarul de locuri disponibile se afiseaza si precizari detaliate
privind organizarea probelor suplimentare de admitere, inclusiv a eventualelor probe eliminatorii (data, locul
de desfasurare, ora, acte necesare de identitate a candidatilor, alte detalii organizatorice).

Se va preciza daca se organizeazd proba suplimentara de admitere pentru toate calificarile sau doar la
calificarea/calificérile profesionala(e) la care numérul de candidati depaseste numarul de locuri.

in situatia Tn care candidatii au optat in fisa de inscriere pentru calificiri la care nu s-a organizat prob3
suplimentara de admitere trebuie prevazuta posibilitatea redistribuirii la aceste calificari.

[Transmiterea catre comisia de admitere judeteana a situatiei cu numarul de candidati inscrisi pentru
admiterea Tn Tnvatamantul profesional, pentru fiecare calificare profesionala

Unitatile de Tnvatamant care organizeaza preselectie afiseaza lista candidatilor nscrisi la Tnvatamantul
profesional, la calificarile pentru care se organizeaza preselectie, precum si procedura de preselectie.

8—9 iulie 2024
Pentru candidatii
care opteaza
pentru unitatile de
invatamant si
calificarile la care
se organizeaza
sesiune de
preselectie

Derularea probei de preselectie, in unitatile de invatamant n care s-a decis organizarea acesteia, conform
graficului stabilit si afisat de fiecare unitate de invatamant care organizeaza preselectie

13




Cod document
Procedura operationala PG-010
Colegiul Tehnic "Mircea Cristea” Brasov ADMITEREA iN Editia:1
INVATAMANTUL Revizia:2
DURATA DE 3 ANI

8—9 iulie 2024
Pentru candidatii
care opteaza
pentru unitatile
de Tnvdatamant

si calificarile la
care se
organizeaza
sesiune de
preselectie

Comunicarea rezultatelor sesiunii de preselectie de catre unitatea de invatamant care a organizat sesiunea
de preselectie Rezultatele probelor de preselectie se afiseaza la sfarsitul fiecarei zile.

Se va preciza si posibilitatea inscrierii candidatilor respinsi, in aceeasi etapa de admitere, la o unitate de
invatamant si la calificari la care nu s-au organizat probe de preselectie in invatamantul profesional, pana la
termenul stabilit prin calendarul admiterii in invatamantul profesional.

in situatia in care numarul celor admisi in urma preselectiei este mai mare decat numarul locurilor disponibile,
comunicarea rezultatelor sesiunii de preselectie va fi insotita de precizarea ca urmeaza o proba suplimentara
de admitere. Vor fi facute publice informatii detaliate privind organizarea probei (data, locul de desfasurare,
ora, acte necesare de identitate a candidatilor, alte detalii organizatorice).

Secretariatele unitatilor de Tnvatamant care organizeaza admiterea in invatamantul profesional elibereaza,
la cererea candidatilor respinsi la preselectie, fisele de inscriere la invatamantul profesional si dual in vederea
inscrierii la alte unitati de invatamant care organizeaza invatamant profesional la calificari la care nu s-au
organizat probe de preselectie.

10—11 iulie 2024
Pentru candidatii
care opteaza
pentru unitatile de
invatamant si
calificarile la care
se organizeaza
sesiune de
preselectie

Ridicarea, de catre candidatii respinsi la preselectie, a fiselor de inscriere la invatamantul profesional, de la
unitatea de invatamant care a organizat sesiunea de preselectie

NOTA:

in situatia in care candidatii au completat mai multe optiuni, inclusiv pentru calificiri profesionale la care
unitatea de Tnvatdmant nu a organizat preselectie, acestia nu vor ridica fisele de inscriere, fiind considerati
inscrisi pentru celelalte calificdri profesionale pe care le-au marcat in fisa de inscriere. Tn cazul retragerii
fiselor de inscriere de catre candidatii admisi la preselectie, pe locurile eliberate de acestia pot fi admisi alti
candidati care au sustinut si promovat proba respectiva de preselectie, in ordinea rezultatelor obtinute la
aceasta proba.

10—11 iulie 2024

inscrierea candidatilor respinsi la preselectie la unititile de Tnvitdmant care scolarizeaza Tn Tnvatdmantul
profesional, la care nu s-au organizat probe de preselectie, pe baza fisei de inscriere in invatamantul
profesional de stat

Se pot inscrie si alti candidati interesati, care nu s-au inscris in perioadele de inscriere prevazute mai sus,
precum si cei care au renuntat la locul ocupat in sesiunea de preselectie. De asemenea, se pot inscrie si
candidati care au fost respinsi la probe eliminatorii organizate in invatamantul dual.

NOTA:

Nu pot fi Tnscrisi candidatii cu situatia scolara neincheiata, aflati in stare de corigenta sau repetentie.
inscrierea candidatilor respinsi la unitétile de invitdmant care au organizat preselectie si care au ridicat fisa
de Tnscriere se face pe baza aceleiasi fise, prin completarea casetelor pentru urmatoarea unitate de
invatamant si a calificarilor profesionale pentru care opteaza.

12 iulie 2024

Actualizarea si afisarea, la sediul unitatilor de invatamant care au oferta educationala pentru invatamantul
profesional, a listei candidatilor inscrisi la invatamantul profesional

La unitatile de Tnvatamant unde numarul de candidati inscrisi este mai mare decat numarul locurilor oferite
se vor afisa informatiile legate de proba suplimentara de admitere (data, locul de desfdsurare, ora, acte
necesare de identitate a candidatilor, alte detalii organizatorice).

Se va preciza daca se organizeaza proba suplimentara de admitere pentru toate calificarile sau doar la
calificarea/calificarile la care numarul de candidati depdseste numarul de locuri.

Va fi prevdzuta, de asemenea, posibilitatea redistribuirii la calificari pentru care nu s-a organizat proba
suplimentara, in situatia in care candidatii au optat in fisa de inscriere pentru aceste calificari.

[Transmiterea cdtre comisia de admitere judeteana a situatiei cu numarul de candidati inscrisi la Tnvatamantul

profesional, pentru fiecare calificare profesionala
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15—16 iulie 2024

Desfasurarea probei suplimentare de admitere

NOTA:

Proba suplimentard de admitere se organizeaza numai la unitatile de invatamant pentru care numarul celor
inscrisi este mai mare decat numarul locurilor disponibile, in conditiile mai sus mentionate referitoare la
anuntarea candidatilor cu privire la organizarea probei suplimentare de admitere pentru toate calificarile sau
doar la calificarea/calificarile la care numarul de candidati depdseste numarul de locuri.

La unitatile de fnvatamant la care, din motive obiective, nu este suficientd perioada precizata pentru
sustinerea probelor de admitere, acestea se pot derula si pe parcursul perioadei 11—12 iulie 2024, conform
graficului stabilit prin procedura de admitere elaborata si adoptata la nivelul unitatii de Tnvdtamant in
colaborare cu operatorii economici parteneri.

16 iulie 2024 Afisarea rezultatelor la proba suplimentara de admitere de catre unitatile de invatamant care au organizat
proba

17 iulie 2024 Depunerea contestatiilor la proba suplimentara de admitere Rezolvarea contestatiilor
Afisarea rezultatelor la proba suplimentara de admitere in urma rezolvarii contestatiilor, de catre unitatile de
invatamant care au organizat proba
Calcularea, de catre comisiile de admitere din unitatile de invatamant, a mediilor finale de admitere, conform
precizarilor de calcul din metodologia de admitere in invatamantul profesional
Transmiterea la comisia de admitere judeteana a listei candidatilor declarati admisi si a celor respinsi la
admiterea Tn Tnvatamantul profesional, de catre toate unitatile de Tnvatamant, indiferent daca au desfasurat
sau nu proba de preselectie/admitere

18 iulie 2024 Validarea, de catre comisia de admitere judeteana pentru invatamantul profesional, a listei candidatilor

declarati admisi in invatamantul profesional

Afisarea, de catre unitatile de invatamant care au oferta pentru invatamantul profesional, a listei candidatilor
admisi si a celor respinsi la invatamantul profesional

Afisarea precizarilor privind depunerea dosarelor de inscriere de catre candidatii admisi, respectiv ridicarea
fiselor de inscriere de catre candidatii respinsi

Afisarea de precizari prin care candidatii admisi la clase/grupe care, in urma primei etape de admitere, se afld
sub efectivul minim necesar constituirii formatiunilor de studii sunt instiintati ca, dupa depunerea dosarelor
de Tnscriere, vor fi inmatriculati sub rezerva completarii in urma etapei a ll-a de admitere a numarului de
locuri minim necesar pentru constituirea formatiunilor de studii.

Se va preciza, de asemenea, cd, in situatia in care nici in etapa a ll-a nu se vor ocupa suficiente locuri pentru
constituirea efectivelor minime, se poate decide redistribuirea candidatilor, prin comisia de admitere
judeteanad, in limita locurilor disponibile, la alte clase sau unitati scolare. Redistribuirea va avea loc in cadrul
unei sedinte publice la care vor fi invitati sa participe.

19 si 22 julie 2024

Ridicarea fiselor de inscriere in fnvatamantul profesional si dual de catre candidatii declarati respinsi.
Candidatii respinsi la etapa | de admitere in invatamantul profesional se pot inscrie in etapa a Il-a de admitere
in invatamantul profesional sau in etapele de admitere in invatamantul liceal.

23—26 iulie 2024

Depunerea dosarelor de inscriere la unitatile de invatamant la care candidatii au fost declarati admisi in
invatamantul profesional. Tn cazul retragerii fiselor de inscriere sau nedepunerii dosarelor de inscriere de
catre candidatii admisi, pe locurile eliberate de acestia pot fi admisi alti candidati, in ordinea rezultatelor
obtinute la admiterea organizata in aceastad etapa, cu conditia incadrarii in termenul de depunere a dosarelor
de inscriere.

26 iulie 2024

Transmiterea de catre unitatile de invatamant care au oferta educationala pentru invatamantul profesional,
la comisia judeteand/a municipiului Bucuresti de admitere, a situatiei locurilor ramase libere Tn urma

finalizarii depunerii dosarelor de inscriere a candidatilor admisi in aceasta etapa de admitere
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29—31 iulie 2024

Rezolvarea cazurilor speciale de catre comisia de admitere judeteana
Pentru rezolvarea cazurilor speciale, comisia de admitere judeteanad nu va repartiza candidati la calificarile la
care s-a organizat preselectie.

31 iulie 2024 Transmiterea de catre comisia de admitere judeteana la unitdtile de invatamant profesional a situatiei
rezolvarii cazurilor speciale
Transmiterea de catre comisia de admitere judeteana la toate unitatile de invatamant gimnazial a situatiei
locurilor libere pentru etapa a ll-a de admitere la invatamantul profesional din judet

31 iulie 2024 Afisarea de catre unitatile de invatamant profesional a listei candidatilor inmatriculati si a situatiei cu locurile

ramase libere in invatamantul profesional, dupa depunerea dosarelor de inscriere in etapa | de admitere si
rezolvarea cazurilor speciale

ISJ afiseaza si publica pe pagina sa de internet lista locurilor libere pentru etapa a Il-a de admitere in
invatamantul profesional din judet.

in situatia in care candidatii au completat mai multe optiuni, inclusiv pentru calificiri profesionale la care
unitatea de invatamant nu a organizat preselectie, acestia vor fi considerati inscrisi pentru celelalte calificari
profesionale pe care le-au marcat in fisa de inscriere.

Transmiterea de catre comisia de admitere din unitatea de invatamant, in format electronic si in scris, catre
comisia de admitere judeteana a listelor actualizate cu candidatii Tnmatriculati si a situatiei locurilor
neocupate la Tnvatamantul profesional

1 august 2024

Transmiterea de catre comisia de admitere judetean la toate unitatile de invatamant gimnazial a situatiei
locurilor libere pentru etapa a ll-a de admitere la invatamantul profesional din judet

1 august 2024

Afisarea de cdtre toate unitatile de Tnvatamant gimnazial a listei cu locurile libere pentru etapa a ll-a de|
admitere in invatamantul profesional din judet

IS) afiseaza si publicd pe pagina sa de internet lista locurilor libere pentru etapa a Il-a de admitere in
invatamantul profesional din judet.

Etapa a ll-a de admitere in invatamantul profesional

2 si 5 august 2024

Eliberarea de catre unitatile de invatamant gimnazial a fiselor de inscriere pentru invatamantul profesional
pentru candidatii carora nu li s-au eliberat fise de inscriere in etapa | de admitere in invatamantul profesional.

2 si 5 august 2024

inscrierea candidatilor care nu au participat la etapa | de admitere sau care au participat, dar nu au fost
repartizati/admisi sau au fost admisi, dar nu si-au depus dosarele de inscriere, la unitatile de invatamant care
au oferta educationald pentru invatamantul profesional, pe baza fisei de finscriere in Tnvatamantul
profesional. Unitdtile de invatamant care au oferta educationald pentru invatamantul profesional ofera
informatiile si indrumarile necesare pentru completarea de catre candidati a optiunilor pentru calificarile
profesionale din oferta scolii.

NOTA:

Nu pot fi inscrisi candidatii cu situatia scolara neincheiata, aflati in stare de corigenta sau repetentie. Pot
participa la aceasta etapa atat candidatii romi, cat si candidatii cu CES nerepartizati pe locurile speciale
destinate acestora.

5 august 2024

Afisarea la sediul unitatilor de invatamant care au oferta pentru invatamantul profesional a listei candidatilor]
[inscrisi in invatamantul profesional

Pentru unitatile de invatamant si calificarile profesionale la care se organizeaza probe de preselectie/probe
eliminatorii si/sau probe de admitere, indiferent de numarul candidatilor inscrisi, precum si pentru cele la
care se organizeaza proba de admitere ca urmare a depasirii numarului de candidati inscrisi fata de numarul

locurilor disponibile se vor afisa impreuna cu lista candidatilor inscrisi si informatiile privind derularea acestor|
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probe (data, ora, locul de desfasurare a probelor, acte de identitate necesare candidatilor, alte detalii
organizatorice).

Se va preciza daca se organizeazd proba suplimentara de admitere pentru toate calificarile sau doar la
calificarea/calificarile la care numarul de candidati depaseste numarul de locuri.

Va fi prevazuta, de asemenea, posibilitatea redistribuirii la calificari pentru care nu s-a organizat proba
suplimentara, in situatia in care candidatii au optat in fisa de inscriere pentru aceste calificari.

in situatia locurilor rimase libere se va preciza in mod expres situatia locurilor libere la care se organizeaza
sesiune de preselectie, insotita de mentiunea ca cei respinsi la proba de preselectie in etapa a ll-a de admitere
care nu au completat mai multe optiuni, inclusiv pentru calificari profesionale la care unitatea de invatamant
nu organizeaza preselectie, vor fi repartizati de catre comisia de admitere judeteand/a municipiului Bucuresti
pe locurile libere dupa finalizarea etapei a llI-a de admitere.

Transmiterea cdtre comisia de admitere judeteand a situatiei cu numarul de candidati inscrisi pentru
admiterea in invatamantul profesional, pentru fiecare calificare profesionala. Unitatile de invatamant care
organizeaza preselectie afiseaza lista candidatilor inscrisi la Tnvatamantul profesional la calificarile pentru
care se organizeaza preselectie, precum si procedura de preselectie.

6 august 2024
Pentru candidatii
care opteaza
pentru unitatile de
invatdamant si
calificarile la care
se organizeaza
sesiune de
preselectie

Derularea probei de preselectie, in unitatile de invatamant in care s-a decis organizarea acesteia, conform
graficului stabilit si afisat de fiecare unitate de invatamant care organizeaza preselectie

Comunicarea rezultatelor sesiunii de preselectie de catre unitatea de invatamant care a organizat sesiunea
de preselectie Rezultatele probelor de preselectie se afiseaza la sfarsitul zilei, Tmpreuna cu precizarea privind
posibilitatea candidatilor respinsi de a fi repartizati pe locurile libere dupa finalizarea etapei a ll-a de admitere|
de catre comisia de admitere judeteand/a municipiului Bucuresti

Secretariatele unitatilor de Tnvatamant care organizeaza admiterea in invatamantul profesional elibereaza,
la cererea candidatilor respinsi la preselectie, fisele de inscriere la invatamantul profesional si dual in vederea
participarii la etapa de repartizari si redistribuiri pe locurile libere.

Rezolvarea cazurilor speciale, dupa etapa a ll-a de admitere, de catre comisia de admitere judeteand/a
municipiului Bucuresti

in situatia in care candidatii au completat mai multe optiuni, inclusiv pentru calificiri profesionale la care
unitatea de Tnvatdamant nu a organizat preselectie, acestia nu vor ridica fisele de inscriere, fiind considerati
inscrisi pentru celelalte calificari profesionale pe care le-au marcat in fisa de inscriere.

In situatia in care numarul celor admisi in urma preselectiei este mai mare decat numarul locurilor disponibile,
comunicarea rezultatelor sesiunii de preselectie va fi insotita de precizarea ca urmeaza o proba suplimentara
de admitere si de informatii detaliate privind organizarea acesteia (data, locul de desfasurare, ora, acte
necesare de identitate a candidatilor, alte detalii organizatorice).

NOTA:

Rezultatele obtinute la probele de preselectie nu pot fi contestate.

7—8 august 2024

Derularea probei suplimentare de admitere in unitatile de invatamant la care numarul de candidati depaseste
numarul de locuri

8 august 2024 Afisarea rezultatelor la proba suplimentara de admitere de catre unitatile de invatamant care au organizat
proba
9 august 2024 Depunerea contestatiilor la proba suplimentara de admitere Rezolvarea contestatiilor la proba suplimentara

de admitere

Afisarea rezultatelor la proba suplimentara de admitere in urma rezolvarii contestatiilor, de catre unitatile de
invatamant care au organizat proba

Calcularea de catre comisiile de admitere din unitatile de invatamant a mediilor finale de admitere, conform
precizarilor de calcul din metodologia de admitere in Tnvatamantul profesional

17




Cod document
Procedura operationala PG-010
Colegiul Tehnic "Mircea Cristea” Brasov ADMITEREA iN Editia:1
INVATAMANTUL Revizia:2
DURATA DE 3 ANI

Transmiterea la comisia de admitere judeteana/a municipiului Bucuresti a listei candidatilor declarati admisi
si a celor respinsi la admiterea n invatamantul profesional, de catre toate unitatile de Tnvatamant, indiferent
daca au desfasurat sau nu proba de preselectie/admitere

12 august 2024

\Validarea, de catre comisia de admitere judeteand/a municipiului Bucuresti pentru invatdmantul profesional,
a listei candidatilor declarati admisi in invatamantul profesional

Afisarea de catre unitatile de invatamant care au oferta pentru invatamantul profesional a listei candidatilor
admisi si a celor respinsi la invatamantul profesional

Afisarea precizdrilor privind depunerea dosarelor de inscriere de catre candidatii admisi, respectiv ridicarea
fiselor de inscriere de catre candidatii respinsi

Afisarea de precizari prin care candidatii admisi la clase/grupe care, in urma etapei a ll-a de admitere, se afla
sub efectivul minim necesar constituirii formatiunilor de studii sunt instiintati ca, dupa depunerea dosarelor
de finscriere, vor fi inmatriculati sub rezerva completdrii numarului de locuri minim necesar pentru
constituirea formatiunilor de studii, prin comisia de admitere judeteand/a municipiului Bucuresti — prin
repartizarea de alti candidati si, dupa caz, prin redistribuiri in cadrul unei sedinte publice la care vor fi invitati
sa participe

13-14 august 2024

Depunerea dosarelor de inscriere la unitatile de invatamant la care candidatii au fost declarati admisi

in cazul retragerii fiselor de inscriere sau nedepunerii dosarelor de inscriere de catre candidatii admisi, pe
locurile eliberate de acestia pot fi admisi alti candidati, Tn ordinea rezultatelor obtinute la admiterea
organizatd n aceasta etapa, cu conditia incadrarii in termenul de depunere a dosarelor de inscriere.

14 august 2024

Transmiterea de catre comisia de admitere in invatamantul profesional din unitatea de invatamant, in format
electronic si in scris, catre comisia de admitere judeteana/a municipiului Bucuresti a listelor finale cu
candidatii Tnmatriculati si a situatiei locurilor neocupate in invatamantul profesional

Unitatile de Tnvatamant care au in oferta calificari la care, conform propriilor proceduri de admitere, se
organizeaza sesiune de preselectie in invatamantul profesional, dar care, in urma consultarii cu operatorii
economici si cu acordul acestora, sunt interesate sa isi completeze locurile libere in cadrul actiunilor de
repartizare si redistribuire organizate de catre comisia de admitere judeteand/a municipiului Bucuresti
informeaza in scris comisia cu privire la acest acord.

Etapa alll-ade

repartizari si redistribuiri pe locurile libere si rezolvarea cazurilor speciale de catre comisia de admitere
judeteand/a municipiului Bucuresti

19 august 2024

Afisarea de catre comisia de admitere judeteana a listei cu locurile libere
Afisarea, pe zile si intervale orare, a graficului activitatilor de repartizare si redistribuire pe locurile libere si
de rezolvare a cazurilor speciale
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19-20 august 2024
(conform
graficului afisat de
comisia de
admitere
judeteana)

Repartizarea candidatilor pe locurile libere si rezolvarea cazurilor speciale de citre comisia de admitere
judeteana

Repartizarea se face conform unei proceduri stabilite de catre comisia de admitere judeteana, publicata pe
site-ul inspectoratului scolar judetean si comunicata unitatilor de invatamant pana la data de 10 iulie 2024.
Repartizarea de catre comisia de admitere judeteana a candidatilor care nu au participat sau nu au fost admisi
la etapele anterioare de admitere sau au fost admisi, dar nu au confirmat locurile ocupate prin depunerea
dosarelor de inscriere

Rezolvarea de catre comisia de admitere judeteana a situatiilor de la nivelul unitatilor de Tnvatamant la care,
in urma celor doua etape de admitere, nu s-au constituit in limitele legale formatiuni de studiu, prin
redistribuirea candidatilor admisi la clase/grupe si calificari la care nu s-au constituit efectivele minime legale.
Rezolvarea situatiilor se face in sedinta publica la care sunt invitati candidatii care au fost admisi la calificari
pentru care nu s-au intrunit conditile minime de constituire a formatiunilor de studiu, precum si
parintii/tutorii legali ai acestora.

NOTA:

Repartizarea si redistribuirea elevilor la unitatile de Tnvatamant si calificarile la care, conform propriilor
proceduri de admitere, este prevazuta sesiune de preselectie la admiterea in invatamantul profesional vor fi
posibile doar cu acordul scris al unitatii de invatamant, transmis Tn urma consultarii cu operatorii economici.
Transmiterea de catre comisia de admitere judeteanad catre unitatile de fnvdatamant care au oferta
educationala pentru invatamantul profesional a situatiei finale privind candidatii admisi, pe formatiuni de
studiu legal constituite

20 august 2024

Afisarea de catre unitatile de invatamant profesional a candidatilor inmatriculati si a situatiei cu locurile
ramase libere in Tnvatamantul profesional, dupa depunerea dosarelor de inscriere, rezolvarea cazurilor|
speciale, repartizarile si redistribuirile realizate prin comisia de admitere judeteana

20 august 2024

[Transmiterea catre Centrul national de admitere a rezultatelor repartizarilor si redistribuirilor, prin

confirmarea incheierii operatiunilor specifice in aplicatia informatica centralizata

A. ORGANIZAREA ADMITERII

- Este aprobata oferta de scolarizare oferta de formare profesionala concretizata in domenii si calificari profesionale
- Unitatea de invdtamant stabileste impreuna cu operatorii economici/institutiile publice partenere cd nu este
necesara organizarea probei de preselectie a candidatilor.

- Este elaborata, aprobatd de catre Consiliul de Administralie, avizata, de ISJ Brasov si afisata la sediul colegiului
procedura de admilere in invatamantul profesional de stat

- Transmiterea, de catre unitatile de invatamant care au oferta educationala pentru invatamantul profesional de
stat, spre aprobare, la Inspectoratul Scolar Judelean a propunerii privind componenta Comisiei de admitere din
unitatea de invatamant care are oferta educationala pentru invatamant profesional de stat, avizata de Consiliul de
administratie al unitatii de invatamant

- Comisia de admitere este alcatuita din: presedinte (director), vicepresedinle (director adjunct), secretar (secretarul
unitatii de fnvatamant), membri (cadre didactice care elaboreaza si evalueaza subiecte pentru proba suplimentara,
cadre didactice pentru inscriere, asistenti, reprezentanti ai agentilor economici)

a) Proba suplimentara de admitere (in cazul in care numarul de candidati este mai mare decat numarul locurilor
oferite de liceu)
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Sunt afisate informatii (data, locul de desfasurare, ora, acte necesare de identitate a candidatilor, alte detalii
organizatorice) privind organizarea probei suplimentare de admitere, la unitatile de invatamant profesional pentru
care numarul de candidati inscrisi este mai mare decat numarul locurilor oferite Pentru proba suplimentara de
admitere sunt precizate:

- cazurile in care se sustine proba suplimentard de admitere si calculul mediei de admitere, conform art.10 si,
respectiv, 12, conform OME nr. 5443 din 26.09.2022 pentru modificarea Metodologiei de organizare si desfasurare
a admiterii Tn invatamantul profesional de stat, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetarii
stiintifice nr. 5.068/2016;

Art. 10. Admiterea in Tnvatamantul profesional se realizeaza in ordinea descrescatoare a mediilor de admitere
calculate in mod diferentiat, dupa cum urmeaza:

a) situatia Tn care numarul de candidati inscrisi depaseste numarul locurilor oferite de unitatea de nvatamant;

b) situatia in care numarul de candidati nu depdseste numarul locurilor oferite de unitatea de tnvatamant;

Art. 11. — (1) in cazul in care 2 candidati au medii de admitere egale, acestia vor fi departajati folosind, in ordine,
urmatoarele criterii:

a) media generala obtinuta la evaluarea nationala din clasa a VllI-a;

b) media generala de absolvire a claselor a V-a — a Vlll-a.

(2)Tn cazul'in care, la o unitate de fnvitamant si la o calificare profesionald, pe ultimul loc existd candidati cu optiunea
exprimata pentru acea unitate scolara si acea calificare, care au mediile de admitere, precum si mediile prevazute la
alin. (1) egale, atunci toti acesti candidati sunt declarati admisi la optiunea solicitata.

Art. 12. (1) Calculul mediei de admitere in Tnvatamantul profesional se face astfel:

a) in cazul mentionat la art. 10 lit. a):
70x(20 ABS+80 EN.

MAIP= L
100

)+ 30 x PSA

unde:
MAIP: media de admitere in invatamantul profesional;
ABS: media generala de absolvire a claselor a V-a - a Vlli-a;
EN: media generald obtinuta la evaluarea nationala din clasa a Vlll-a;
PSA: nota la proba suplimentara de admitere stabilitd de unitatea de Tnvatamant in colaborare cu operatorii
economici parteneri;
b) in cazul mentionat la art. 10 lit. b):
MAIP=EN,
unde:
MAIP: media de admitere in invatamantul profesional;
EN : media generala obtinuta la evaluarea nationala din clasa a Vlll-a.)
- disciplina din planul de invatamant pentru clasa a Vlll-a la care se sustine proba suplimentara de
admitere/programa de examen pentru disciplina la care se sustine proba suplimentard de admitere (ANEXA 1);
- modul de organizare si desfasurare a probei suplimentare de admitere (proba scrisa);
- modele de subiecte si bareme de evaluare si notare pentru proba suplimentara de admitere (ANEXA 2);
- durata probei suplimentare de admitere - 2 ore;

b) Admiterea candidatilor si afisarea rezultatelor

Afisarea rezultatelor la proba suplimentard de admitere de catre unitatile de invatamant care au

organizat proba va fi sub forma unei liste care va cuprinde codul unic de identificare la care este inscris candidatul.
(ANEXA 3)

c) inscrierea candidatilor declarati admisi se efectueaza, conform unui program afisat de unitatea de invitimant,
pe baza urmatoarelor acte:
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- fisa de inscriere in Tnvatamantul profesional de stat;

- certificatul de nastere, in copie legalizat3;

- adeverinta cu notele si media generala obtinute la Evaluarea national3;
- foaia matricola pentru clasele a V -a - a Vlll-a (cu calculul mediei generale de absolvire) - copie si original;
- adeverinta medicala in care sa fie mentionat - ,,Apt pentru calificarea .....".

Candidatii care, in perioada mentionata in calendarul admiterii in invatdmantul profesional de stat, nu isi depun
dosarele de inscriere, se considerd, retrasi, iar locurile corespunzatoare sunt declarate neocupate si vor fi utilizate
pentru urmatoarele etape de admitere in in invatamantul profesional de stat.

DOCUMENTE

Registre intrari-iesiri; Chestionare; Stand educational, poze cu imagini ale infrastructurii scolii, pliante promotionale,

CD promotional, brosura - oferta educationald; Fise de inscriere; Documente examen; Dosare elevi.

9. RESPONSABILITATI S| RASPUNDERI IN DERULAREA PROCEDURII

Responsabilitati:

- Directorul scolii este responsabil pentru implementarea si mentinerea acestei proceduri;

- Profesorii sunt direct responsabili pentru implementarea si mentinerea acestei proceduri;

- Serviciul secretariat;

- Personalul din scoala;

10. Formular evidenta modificari

Nr. Editia Data Revizia Data reviziei | Nr. Descriere Semnatura
crt. editiei pag. modificare conducatorului
departamentului
1 1 2 27 Elaborarea editiei
initiale

ANEXA 1
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TEMATICA PROBEI DE ADMITERE
Proba scrisa: Matematica
1. Operatii cu numere (naturale, intregi, rationale, reale), puteri
2. Unitati de masura (multiplii, submultiplii, transformari)
3. Unghiuri (masurare, congruenta)
4. Triunghiul (clasificare, perimetru, arie, functii trigonometrice, teoreme remarcabile aplicabile
n triunghi)
5. Patrulatere (clasificare, perimetru, arie, functii trigonometrice, teoreme remarcabile aplicabile
n patrulatere)
ANEXA 2
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Cod document
Procedura operationala PG-010
Colegiul Tehnic "Mircea Cristea” Brasov ADMITEREA iN Editia:1
INVATAMANTUL Revizia:2
DURATA DE 3 ANI

EXAMEN DE ADMITERE PENTRU ADMITEREA iN iINVATAMANTUL
PROFESIONAL DE STAT CU DURATA DE 3 ANI
DISCIPLINA - MATEMATICA
MODEL

o Toate subiectele sunt obligatorii. Se acorda 10 puncte din oficiu.
o Timpul de lucru efectiv este de 2 ore.

SUBIECTUL | 30 puncte
Pe foaia de examen scrieti numai rezultatele

1. Rezultatul calculului 32:848-2 este egal cu ...
2. Un caiet costa 8 lei. Noua caiete costa ... lei

. > . 5 a o . .,
3. Se considera egalitatea g Valoarea numarului a este egala cu ...

L9 7 5 1
4. Rezultatul calculului St g este egalcu ...

5. Cel mai mare numar din multimea {6, -9, 8, 0 -5} este egal cu ...
6. in tabelul de mai jos este prezentata repartitia elevilor unei clase, dupa sportul la care sunt inscrisi la clubul
sportiv.

Activitate Fotbal Tenis Volei
Numarul elevilor 30 41 23
Numarul elevilor inscrisi la tenis este egal cu ...

SUBIECTUL I 30 puncte
1. Anda are 20 lei. loana are cu 8 lei mai mult. Cati lei are loana?

2. Deseneaza un dreptunghi ABCD.

3. Elevii unei clase sunt asezati pe 3 randuri. Pe primul rand sunt 11 elevi, pe al doilea rind sunt 13 elevi, iar pe
ultimul rand sunt 12 elevi. Cati elevi sunt in clasa?

4. Patru manuale costa 80 lei. Cat costa un manual?

5. Aflati valoarea lui x din ecuatia: 5x-3=12

6. Cite galeti de 15 litri vor fi necesare pentru a umple un recipient de 120 de litri.

SUBIECTUL IlI 30 puncte

1. Tn figura aldturatd este schita unui panou, in form3 de
patrat cu latura de lungime 4 metri.

a) Determinati lungimea diagonalei BD

b) Demonstrati ca AABD este isoscel.

c) Calculati perimetrul patratului. D C

2. Se considerd un dreptunghi ABCD cu lungimea de 8 cm si
latimea de 6 cm .

a) Calculati perimetrul dreptunghiului.

b) Determinati aria dreptunghiului

c¢) Calculati masura unghiului ABD D c
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Cod document

Procedura operationala PG-010
Colegiul Tehnic "Mircea Cristea” Brasov ADMITEREA iN Editia:1
INVATAMANTUL Revizia:2
DURATA DE 3 ANI
BAREM

EXAMEN DE ADMITERE PENTRU ADMITERE IN INVATAMANTUL PROFESIONAL DE STAT CU DURATA DE 3ANI
DISCIPLINA-MATEMATICA

Se acorda 10 puncte din oficiu

SUBIECTUL | 30 puncte
1. 20 5p
2. 72 5p
3. 5 5p
4, 5p
5. 8 5p
6. 41 5p
SUBIECTUL I 30 puncte
1. 28 lei 5p
2. deseneaza dreptunghi  5p
3. 36 elevi 5p
4. 20 lei 5p
5. x=3 5p
6. 8 galeti Sp
SUBIECTUL Il 30 puncte
1. a) BD=4+/2 5p

b) AB=BCABC isoscel 5p

c)  P=4xl=16 cm? 5p
2. a) P=2(L+l)=2(8+6)=28cm 5p

b) A=Lx|=8x6=48cm? 5p

c) BD*=AB%2+AD?=82+6%=100 BD=10cm

) AD 6 _ 3
sin (AABD)=E =—== 5p
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Procedura operationala

Cod document
PG-010

Colegiul Tehnic "Mircea Cristea” Brasov ADMITEREA iN Editia:1
INVATAMANTUL Revizia:2
DURATA DE 3 ANI
ANEXA 3

Instructiuni privind atribuirea codului unic de identificare a candidatilor

1. Codul unic de identificare a candidatilor inscrisi la concursul de admitere in invatamantul profesional

organizat la Colegiul Tehnic Mircea Cristea se compune din:

a) Abrevierea scolii pentru care opteaza candidatul: CTMC;

b) Abrevierea specializare/calificare: C = Constructii; E= Electric

c) Ultimele patru cifre din CNP-ul candidatului;

(ex. CTMC_C_8501 sau CTMC_E_6704)

2. Secretarul comisiei de admitere mentioneaza in cererea de inscriere codul unic de identificare atribuita si

comunica candidatilor.

ANEXA 4
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Colegiul Tehnic "Mircea Cristea” Brasov

Procedura operationala
ADMITEREA iN
INVATAMANTUL
PROFESIONAL DE STAT CU
DURATA DE 3 ANI

Cod document
PG-010

Editia:1
Revizia:2

Exemplare: 2

Pagini 27

Documente inscriere in invatamantul profesional

1. Fisa de inscriere in invatamantul profesional

2. Certificat de nastere si carte de identitate in copie legalizata sau certificata conform cu originalul de catre
unitatea de invdatamant gimnazial (este necesar si prezentarea originalului pentru certificare);

3. Adeverintd cu notele la testele de evaluare nationala / ca nu a sustinut examenul de evaluare national3;
4. Foaia matricold pentru clasele V-VIII (cu calculul mediei de absolvire) copie si original

5. Fisa medicalg;

6. Cerere de inscriere (o primesc de la secretariatul unitatii de invatamant)

CUPRINS
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Procedura operationala

Cod document
PG-010

Colegiul Tehnic "Mircea Cristea” Brasov ADMITEREA iN Editia:1
INVATAMANTUL Revizia:2
DURATA DE 3 ANI
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 2
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei )
procedurii
4. Scopul procedurii 2
5. Domeniul de aplicare 3
6. Documentatia aplicabila 5
7. Definitii si abrevieri 5
8. Descrierea procedurii 6
9. Responsabilitati 21
10. Formular evidenta modificari 21
11. Anexe 22
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